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ESPACE

Travail de recherche et d’analyse "
y Comment font les autres unités ?

Consulter des laboratoires similaires Avec quels outils ?
/ * qui sont multisites
* qui ont une gestion financiére diversifiée
LETG (UMR 6554), EVS (UMR 5600), ESO (UMR 6590)...

Analyser les outils proposés par le CNRS et les autres tutelles

démarche mise en ceuvre avec l'arrivée de notre informaticien, mai 2017
* Offre de services : CORE, MyCore, MyCom, Renavisio, Evento, Rendez-vous, Partage, AMUbox...
* Outils de gestion administrative et financiére des tutelles

Développements informatiques

2 ann | Développement de logiciel Maintenance et mise & jour 1
D] ef inition - Défini Farchitecture matérielle et logicielle - Maintenir Iapplication !
! Evaluer la charge de travail et les coits (diagnostiquer les défauts,les corriger), |
A 1 - Réaliser tout ou partie d'un développement logiciel et la faire évoluer
e o : ! ‘ ] 1
de oles de com etences 1 - Définir les clauses techniques d'un cahier des charges | - Assurer la veille technologique . .
p p - Animer une équipe de réalisation Implication dans larecherche ! Structure dessinée en mai 2016
, * Rédiger |a documentation - Participer aux projets de recherche | o
. développeur,utlsateuret exploitation) - Apporter un appui technique 1 Communication et Edition
* Assurer e déploiement de Iapplication aux PARs et aux chercheurs i FE S —
I (installation, assistance, formation, évaluation)

* Récolter, mettre en forme et diffuser I'information interne

du laboratoire : lettre d'information, liste de diffusion

* Mettre a disposition des outils de communication :
~ Lettre, carte de visite, powerpoint, poster, flyer ... charte graphique
Rassembler autour de péles - Recenser ot iffuser 163 accés 3 la documentation numérique

L deSCI’iptiOh deS miSSionS - Récolter, mettre en forme et diffuser lnformation du
« affectation des agents

laboratoire en externe :sites Web ; relations avec les services
Communication du CNRS et des Universités

- Acc I isation d'éve :collogues,
séminaires, écoles thématiques...

“Vulgarisation des connaissances

- Gérer la collection ESPACE des publications déposées sur HAL

Editions

- Réaliser les éditions du laboratoire : Actes de colloques, ouvrages...

+ Assurer le secrétariat de rédaction de revues : M@ppemonde,
JIMIS, Géopoint..

trative et financiéere

Gestion financiére et comptable
- Enregistrer les données budgétaires

r aux opérations de dépenses (commandes,
missions...) et de recettes

 Collecter et controler les piéces justificatives

nécessaires aux opérations de gestion

« Suivre les crédits par contrat (ouverture, bilan financier
et justifications)

« Classer et archiver les piéces et justificatifs d'opérations

_____ Cartographie et Géomatique

Cartographie

* Réaliser les traif i et cartographiq
en vue de publication scientifique

« Créer des cartes statiques, animées, interactives

Production, Traitements et Analyses
de Données

financiéres et comptables Formation externe Production de données Géomatique
« Préparer les budgets prévisionnels (ventilation) - Elaborer le plan de formation - Réaliser la métrologie et 'acquisition de données « physiques » - Créer, alimenter, gérer des systémes d'information
Gestion administrative « Etre en relation avec les Délégations Régionales du CNRS. de terrain géographique (SIG)
« Assurer le secrétariat et la gestion des équipes, des Masters « Gérer les demandes individuelles ou groupées - Gérer des sites expérimentaux « Produire des données par analyses spatiales
et des doctorants * Mettre en place des formations communes - Concevoir et conduire des enquétes et des entretiens (modeélisation, visibilité, visualisations 3D...)
* Suivre la gestion du personnel * Animer une formation (transfert de savoir-faire * Acquérir des photographies de paysage - Diffuser de I'information géographique sur internet
(Labintel, RESEDA, Sirhus, Stagiaires, CDD... et compétences) Traitements et analyses (géovisualisation et webmapping)
+ Accompagner au quotidien la recherche Formation interne + Préparer le conditionnement d'échantillons
(accueil invités, rédaction de comptes-rendus...) + Recenser les compétences internes et réaliser les analyses Gestion de Données
+ Gérer les aspects logistiques :locaux, matériels, fournitures... « Accueilir et encadrer des stagiaires - Réaliser et analyser des traitements

« Créer, alimenter et mettre a jour des bases de données :
chroniques de données terrain sur du temps long, données
socio-é donné

* Mutualiser et partager les bases de données

- Créer et alimenter des catalogues de données

+ Participer a I' i de colloqu + Apporter un appui méthodologique et technique statistiques de données
e des ateliers de des fail - Traiter et analyser les résultats
d'enquétes et d'entretiens
- Réaliser des analyses lexicométriques

Travailler avec les agents pour produire
des documents conformes a leurs attentes

/ » Rédaction de fiches de procédures
+ Création de schémas de traitement de gestion
+ Définition des droits d’accés aux outils
* Quverture d’espaces collaboratifs

Développement d’outils communs
et partage des avancées

Communiquer / informer

\ - Présentation en AG des avancées du projet
/ mai, juin, novembre 2016 ; janvier, octobre 2018
* Diffusion réguliére d’informations par mail

Questionnaires ;jxnsig’ggiggg

compétences Tableaux de bord Cartographie Charte depgestion
Réorganisation sites activites Schéma Partage Demande  « Contrats » des droits  du chercheur administrative

Aix et Avignon des PARS des actl\/ltes de documents oM unique « Personnels » d accés associe’ des tu!e/les

printemps automne printemps automne )
Dropbox MyCore Création Espace Acquisition
Comité de ws:te MyCom Reponse CORE matériels
30/05/2016 16/11/2016 HCERE. AP QVT 22/01/2018 fe 04/10/2018
29/06/2016 06/01/2017 mai 2017 visioconférence

'Chronologie du projet
; . AVIGNON @: Aix+Marseille

UNIVERSITE Antipols universite
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