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Une saisie unique 

Apporter une protection 
juridique à vos travaux

Garantir la pérennité de 
vos fichiers et des accès
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POURQUOI DÉPOSER DANS HAL ?

Garantir un accès libre et 
gratuit à la recherche

Donner de la visibilité à 
vos travaux de recherche

Améliorer vos taux de 
citations
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LES ÉTAPES 1. CRÉEZ UN COMPTE

• Complétez votre profil
• Vos affiliations dans Hal
• Paramétrez vos préférences

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL : un identifiant unique

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (optionnel)

4. DÉPOSEZ DANS HAL

• Déposez votre fichier
• Quels sont vos droits ? 
• Paramétrez un embargo
• Consignes pour les affiliations
• Complétez les données auteur
• Les métadonnées
• Retrouvez vos dépôts dans votre espace
• Cas particulier: les thèses

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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1- CRÉEZ UN 
COMPTE
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1. CRÉEZ UN COMPTE

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

4. DEPOSEZ DANS HAL

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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1- CRÉEZ UN COMPTE
https://hal.science 1- Se connecter

2- Créez un compte

https://hal.science/
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1- CRÉEZ UN COMPTE

Modifiez vos informations dans 

la section « Mon profil »

Si vous ajoutez votre photo, elle 

pourra apparaître sur votre 

CV chercheur (optionnel)

COMPLÉTEZ VOTRE PROFIL



11/01/2023 Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque 7

1- CRÉEZ UN COMPTE
IMPORTANT: RENSEIGNEZ VOS AFFILIATIONS DANS VOTRE PROFIL

J’ajoute mes affiliations par défaut dans mon profil

1- IP Paris

2- Mon département

3- Mon équipe de recherche Samovar 
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1- CRÉEZ UN COMPTE
RÈGLES DES AFFILIATIONS DANS HAL POUR TSP

1- Mettez Institut Polytechnique de Paris
(à partir de juin 2019)

2- Mettez votre département,
ce qui fera apparaître Télécom Sudparis, 
elle-même automatiquement rattachée à l’IMT
(donc inutile d’ajouter TSP ou IMT)

3- Mettez votre équipe Samovar
ce qui fera apparaître le laboratoire 
(donc inutile d’ajouter le laboratoire)
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1- CRÉEZ UN COMPTE
LES AFFILIATIONS VALIDES DE TSP ET SAMOVAR DANS HAL EN DÉCEMBRE 2022

ID Intitulé Acronyme

563936 Institut Polytechnique de Paris (à partir de juin 2019) IP Paris

638 Services répartis, Architectures, MOdélisation, Validation, Administration des Réseaux SAMOVAR

442703 Algorithmes, Composants, Modèles Et Services pour l'informatique répartie ACMES-SAMOVAR

442705 ARMEDIA ARMEDIA-SAMOVAR

442707 Méthodes et modèles pour les réseaux METHODES-SAMOVAR

442711 Réseaux, Systèmes, Services, Sécurité R3S-SAMOVAR

1144063 Statistiques, Optimisation, Probabilités SOP-SAMOVAR 

1101446 Sécurité et Confiance Numérique SCN-SAMOVAR 

442713 Traitement de l'Information Pour Images et Communications TIPIC-SAMOVAR

352124 Télécom SudParis TSP

11436 Département Advanced Research And Techniques For Multidimensional Imaging Systems ARTEMIS

89901 Communications, Images et Traitement de l'Information CITI

95569 Département Electronique et Physique EPH

5170 Département Informatique INF

95599 Département Réseaux et Services Multimédia Mobiles RS2M

95600 Département Réseaux et Services de Télécommunications RST
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1- CRÉEZ UN COMPTE
IMPORTANT: DÉFINISSEZ VOS PRÉFÉRENCES DE DÉPÔT

Indiquez vos préférences de dépôt 

dans la section « Mon profil »

Ces informations enregistrées, vous n’aurez 

pas besoin de les saisir à chaque dépôt

NB: Ces informations seront toujours modifiables dans votre profil



2- CRÉEZ VOTRE 
IDHAL
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1. CRÉEZ UN COMPTE

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

4. DEPOSEZ DANS HAL

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

• L’IdHal permet de rassembler sous un identifiant unique toutes les 

différentes formes d’un auteur.
> Exemple de différentes formes: Jose Rubio-Hernan, Jose Manuel 
Rubio-Hernan, J. M Rubio-Hernan, Jose Manuel Rubio …
> Son IdHal: jose-manuel-rubio-hernan

• L’IdHal sert également à créer votre CV chercheur qui sera alimenté 

automatiquement de vos publications déposées dans Hal (par vous ou 
vos co-auteurs). 
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Configurez mon IdHAL

dans la section « Mon profil »
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Choisissez bien votre identifiant ! 

Il ne sera plus modifiable et apparaitra dans l’url de votre CV:

https://cv.hal.science/idHAL

Forme prénom-nom conseillée

Vous pouvez aussi ajouter d’autres 

identifiants et liens vers vos réseaux
(demandez votre IdRef à la médiathèque)



11/01/2023 Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque 15

2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Connectez-vous avec ORCID pour 

faire le lien entre les 2 bases
(à créer si vous n’en avez pas)
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Cherchez les différentes orthographes possibles 

de votre nom et choisissez votre forme préférée 
(de préférence Prénom Nom)
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Vérifiez les publications automatiquement 

rattachées avec votre nom, et supprimez 

celles qui ne sont pas de vous
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2- CRÉEZ VOTRE IDHAL

Vous pouvez ajouter d’autres publications avec le moteur de recherche, 

en cherchant par titre, auteur, identifiant HAL…

Sélectionnez vos publications 

et cliquez sur Ajouter



3- CRÉEZ VOTRE 
CV CHERCHEUR
OPTIONNEL
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1. CRÉEZ UN COMPTE

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

4. DEPOSEZ DANS HAL

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS



20

3- CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque11/01/2023

Configurez mon CV

dans la section « Mon profil »

NB: il est nécessaire de créer votre IDHAL pour 

pouvoir paramétrer votre CV chercheur
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3- CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque11/01/2023

Activez ou non les blocs que vous 

voulez afficher, puis éditez les
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3- CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque11/01/2023

Choisissez les types de publications 

que vous voulez afficher
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3- CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque11/01/2023

Choisissez les rubriques qui seront 

affichées dans une colonne latérale
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3- CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque11/01/2023

Votre CV sera visible selon ce modèle d’adresse avec votre idHAL :

https://cv.hal.science/idHAL

Choisissez un style prédéfini ou 

éditez le vous même en CSS



4- DEPOSEZ 
DANS HAL
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1. CRÉEZ UN COMPTE

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

4. DEPOSEZ DANS HAL

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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BON À SAVOIR
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

 AVANT DE SAISIR

HAL est une base communautaire :
 vérifiez si votre publication y est déjà référencée !

La médiathèque effectue le contrôle des métadonnées après votre saisie.
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4- DÉPOSEZ DANS HAL
HTTPS://HAL.SCIENCE

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

Changement du nom de domaine

https://hal.science/
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LE DÉPÔT DES PDF EST DEMANDÉ POUR ENCOURAGER LA SCIENCE OUVERTE,

QUELS SONT VOS DROITS ?

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

4- DÉPOSEZ DANS HAL

Manuscrit
(preprint, 

prépublication, 
version soumise

Dernière version 
avant publication 

(postprint, final 
draft, version 

acceptée)

Version publiée 
(fichier éditeur 
avec copyright)

Vérifier si l’éditeur demande un 
embargo sur  Sherpa/Romeo

Dépôt possible 
avec date de fin 

d’embargo

Non Oui

Demander 
l’autorisation à 

l’éditeur si l’article est 
disponible sur 

abonnement payant. 
Choisir  J’ai 

l’autorisation explicite 
de l’éditeur

Dépôt possible si 
l’article est déjà 

disponible en open 
access (vous pouvez 
préciser les APC dans 

la vue détaillée)  

? Toutes les infos :  https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/

Dépôt possible

Dépôt possible 
sans condition

http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/
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CHOISISSEZ LE TYPE DE DOCUMENT
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

De nouveaux types et sous-types de documents sont intégrés

*

*

*

*

*

*

*

*
*

*

Pour les directions d’ouvrage: sélectionnez ‘Ouvrage’ 
puis dans la section ‘Auteurs’ choisissez la fonction ‘directeur de publication’
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DÉPÔT SYSTÉMATIQUE DU FICHIER AUTEUR
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

…et/ou avec le DOI 
(ou depuis arXiv…)

Import de métadonnées avec le 
téléchargement de votre pdf…
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TYPE DE FICHIER

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

4- DÉPOSEZ DANS HAL

Paramétrage d’un éventuel embargo*: 
le fichier sera visible à la date indiquée
* Avec la loi pour la République Numérique, l’embargo n’excède pas 6 mois pour 

un article en STM

Renseignements sur votre 
fichier PDF et sa licence

+
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SÉLECTIONNEZ LES FONCTIONS AUTEURS
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Par défaut, la fonction Auteur 
est sélectionnée

Pensez à sélectionner votre fonction 
de directeur de publication (ou 

autre) le cas échéant
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VÉRIFIEZ ET COMPLÉTEZ LES AFFILIATIONS AUTEURS
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Vérifiez l’ordre des auteurs, 
ajoutez et/ou complétez les 

affiliations

Affiliations pour TSP:

1- IP Paris
2- Département 
3- Equipe de recherche Samovar 

Options de modifications / 
suppressions
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VÉRIFIEZ ET COMPLÉTEZ LES AFFILIATIONS AUTEURS
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Vérifiez toujours la justesse 
de ces données

!

Plusieurs options 
automatiques sont 

maintenant disponibles
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LES AFFILIATIONS DANS HAL
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Les laboratoires, équipes de recherche, universités etc… sont répertoriés dans le référentiel AUREHAL.
Un code couleur est utilisé:

Vert: formes actuelles et valides

Jaune: formes valides obsolètes
 à utiliser pour d’anciennes publications

Rouge: formes non valides en attente de validation
 à utiliser si aucune forme valide

 Si vous ne trouvez aucune forme, alors vous devez 
ajouter la structure

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/index
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VÉRIFIEZ ET COMPLÉTEZ LES MÉTADONNÉES DE VOTRE PUBLICATION
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Les champs suivis d’une 
astérisque sont obligatoires

Les métadonnées essentielles: 
titre, résumé, domaine(s), mots-clés, DOI, nom de la 

revue, titre /date / lieu de la conférence, date de 
publication (possibilité de cocher "À paraître")
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VÉRIFICATION ET VALIDATION DE LA PUBLICATION
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

Acceptation des conditions 
et dépôt
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RETROUVEZ VOS DOCUMENTS DANS VOTRE ESPACE: MES DÉPÔTS
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

3 statuts: 
En ligne, En modération, En attente de modification

Le CCSD contrôle tous les PDF: les dépôts sont alors 
en attente pendant plusieurs jours



Dans le cadre du dépôt légal électronique, les thèses sont automatiquement déposées 
dans HAL par la médiathèque.

 Vous ne devez donc pas les saisir

Dans HAL une thèse doit obligatoirement avoir le fichier joint. 
Donc si elle n’apparait pas, c’est soit qu’elle est confidentielle, sous embargo ou que le 
doctorant s’est opposé à sa mise en ligne.
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CAS PARTICULIER: LES THÈSES
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4- DÉPOSEZ DANS HAL

RETROUVEZ TOUTES LES THÈSES SUR 
http://theses.fr/

et
https://theses.hal.science.fr/

http://theses.fr/
https://theses.hal.science.fr/


5- STRATÉGIE DE 
NON-CESSION 
DES DROITS

11/01/2023 40Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

1. CRÉEZ UN COMPTE

2. CRÉEZ VOTRE IDHAL

3. CRÉEZ VOTRE PAGE CV CHERCHEUR (OPTIONNEL)

4. DEPOSEZ DANS HAL

5. STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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5- STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
POURQUOI

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

Permettre l’accès ouvert immédiat à vos publications scientifiques. 

Pour que vos publications soient immédiatement
partageables, citables, réutilisables et qu’elles soient archivées

de manière pérenne.

Pour être en adéquation avec la politique de science
ouverte des agences de financement.
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5- STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
PRINCIPALES ÉTAPES DE MISE EN ŒUVRE

Rédaction du manuscrit Soumission Révision par les pairs
Acceptation 

pour 
publication

Publication et diffusion par 
l’éditeur

Vous disposez de vos droits pour une diffusion en accès ouvert
L’éditeur peut restreindre les 

conditions de diffusion par contrat

Manuscrit 
soumis pour 
publication

Manuscrit 
auteur accepté

MAA

Version finale 
publiée

Vous pouvez déposer le 
manuscrit en tant que 
prépublication sur une 

archive ouverte

• Apposez une licence CC-BY

• Informez l’éditeur que les versions 
ultérieures seront sous licence CC-BY

• Déposez le MAA en archive 
ouverte sous CC-BY dès la date 
de publication

Si vous avez déposé votre 
manuscrit sous forme de 

prépublication, pensez à déposer 
le MAA dès la date de publicationCe graphique est issu du guide Mettre en œuvre la stratégie de non-cession des droits sur les publications scientifiques 

https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/
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LES LICENCES CREATIVE COMMONS

Guide du dépôt dans HAL TSP - Médiathèque

• Attribution

• Attribution 
• Partage dans les mêmes conditions  

• Attribution 
• Pas de modification  

• Attribution
• Pas d’utilisation commerciale  

• Attribution
• Pas d’utilisation commerciale
• Partage dans les mêmes conditions  

• Attribution
• Pas d’utilisation commerciale
• Pas de modification 

A lire:

Le guide Creative Commons du partage scientifique

LES 6 TYPES DE LICENCES

La licence CC-BY est celle recommandée

https://www.mysciencework.com/omniscience/le-guide-creative-commons-du-partage-scientifique


 Besoin d’aide ? 

mohamadou-bamba_gueye@imtbs-tsp.eu

christine.jost@imtbs-tsp.eu
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CONTACT

 Suivez nous ! 

Facebook : Médiathèque-IMTBS-TSP

Twitter: http://twitter.com/media_imtbstsp

Newsletter: https://mediatheque.imtbs-tsp.eu/
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